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Statutarni mésto Plzen jako nositel Strategie Plzefiské aglomerace (dale jen Strategie PA)
povéfilo usnesenim RMP ¢&. 396 ze dne 29. 4. 2019 zpracovanim Strategie PA Utvar
koordinace evropskych projektt mésta Plzné, prispévkovou organizaci (dale jen UKEP).

1 Ridici struktura

Ridici struktura Strategie PA byla vytvofena v souladu s Metodickym pokynem pro vyuZiti
integrovanych nastroju a regionalnich ak&nich pland v programovém obdobi 2021-2027 (dale
jen MP INRAP) a je tvofena témito subjekty: Nositel, Ridici vybor, Manazer (UKEP), pracovni
skupiny.

1.1 Nositel — Statutarni mésto Plzen

zpracovava Strategii PA,

zfizuje Ridici vybor a pracovni skupiny,

ZMP schvaluje Strategii PA a navazujici akéni plan v&etné programovych ramcd,
ZMP schvaluje zmény koncepdéni ¢asti Strategie PA a programovych ramct v prabéhu
realizace Strategie PA,

podava Strategii PA do monitorovaciho systému MS21+, portal ISKP21+
pro programové obdobi 2021-2027,

zajiStuje realizaci Strategie PA,

pribézné monitoruje prabéh realizace a podava Zpravy o plnéni Strategie PA.

1.2 Ridici vybor

Je ustaven v souladu s MP INRAP na zakladé principu partnerstvi jako nezavisla platforma
bez pravni subjektivity mimo spravni strukturu meésta.

napomaha dlouhodobému rozvoji PA,

je odpovédny nositeli za Fadny prubéh realizace Strategie PA,

posuzuje projektové zaméry pfispivajici k pInéni cili Strategie PA,

schvaluje Strategii PA vcetné akéniho planu/programovych ramcl (nedilnou soucasti
je seznam strategickych projektu),

schvaluje zmény koncepc¢ni Casti Strategie PA a programovych ramcl v pribéhu
realizace Strategie PA,

vydava vyjadfeni o souladu/nesouladu projektového zaméru ze seznamu strategickych
projektl se Strategii PA.

Predmét &innosti, pdsobnost a sloZeni Ridiciho vyboru (dale jen RV) upravuje Statut RV, ktery
je schvalovan Radou mésta Plzné (dale jen RMP). Zmény Statutu jsou provadény formou
dodatk, které jsou schvalovany RMP.

Clenové RV jsou se statutem a jeho dodatky seznameni vzdy na nejbliz§im jednani RV.

Zpusob jednani RV je upraven Jednacim Fadem, ktery schvaluje RV na svém jednani.
Aktualné platné verze Statutu, Jednaciho fadu a dodatkd jsou uvefejnény na www.iti-plzen.cz.

Statut a Jednaci fad je archivovan u manazera.

Zakladni ptisobnost RV je nasledujici:

ustavuje PS zfad relevantnich odbornikl jako poradni a konzultaéni platformy
pro odborné posouzeni projektovych zaméra vhodnych pro naplfovani cili Strategie
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PA. Schvaluje statut a jednaci fad pracovnich skupin (dale jen PS). Ve statutu PS je
uveden kompletni seznam ¢lenu jednotlivych PS.

- schvaluje Jednaci fad RV,

- projednava a schvaluje ,Zpravu o pInéni Strategie PA®, mid-term evaluaci a zavére¢nou
evaluaci dle aktualnich pokyni MMR a v souladu s pozadavky platné verze MP INRAP,

- muze vydavat doporuceni organum samosprav a statutarnim organim zapojenych
partnerl tykajici se realizace Strategie PA (napf. synergie planovanych projektovych
zamerq).

1.3 Manazer

Manazerem je UKEP p.o., zaji$tuje organizaéni a administrativni zadzemi pro pfipravu
a realizaci Strategie PA. Manazer vykonava funkce svéfené nositelem na zakladé usneseni
RMP nebo zmocnéni predsedou RV, je koordinaénim a vykonnym organem RV, zajistuje
komunikaci v uzemi, komunikaci s relevantnimi partnery a s vefejnosti v celé Plzenské
aglomeraci.

Manazer sestavuje Usek ITl, tzn. vybere tematické koordinatory a Gzemniho koordinatora.
Jejich uloha je stanovena pracovnimi naplnémi zaméstnanct UKEP.

1.4 Pracovni skupiny

Slozeni PS je definovano na zakladé analyzy stakeholdertd. Pocet a odborné zaméfeni
pracovnich skupin vychazi z hlavnich témat feSenych ve Strategii PA.

PS jsou zfizeny jako odborné platformy, na kterych jsou ve fazi pfipravy a realizace Strategie
PA projednavany projektové zaméry zadatel(l (dale jen PZ) a jejich zafazeni do programovych
ramcu (na seznam strategickych projektl). Ve fazi realizace PS v pfipadé potifeby posuzuji
zmeény a aktualizace PZ a projednavaji nové PZ.

Na urovni PS nedochazi k rozhodovacim ukondm (Ukonim majicim vliv na prava a povinnosti
ucastnikd/predkladatelt PZ), naopak je uplatiiovan princip partnerstvi. Stfet zajmd na Urovni
PS je vylou€en sui generis (z povahy véci), kdyZz v ramci sloZeni, procesnich postupu a
principu partnerstvi vzdy pfevazuje vefejny zajem nad zajmem osobnim (jednotlivce).

Dle analyzy stakeholdert byly ustaveny 4 pracovni skupiny:

- Modrozelena aglomerace,
- Cirkularni aglomerace,

- Socialni aglomerace,

- Atraktivni aglomerace.

2 Postupy ve fazi tvorby Strategie PA

Tvorba Strategie PA probiha ve dvou fazich. Prvni fazi je vytvoreni koncepéni ¢asti dokumentu
(tato ¢ast obsahuje i popis zpusobu implementace), druhou fazi je tvorba akéniho planu.
Prvni faze je ukonena schvalenim koncepéni €asti a jejim podanim prostfednictvim MS
2021+ na Ministerstvo pro mistni rozvoj. Druhou fazi je sestaveni akéniho planu.

Za ucelem Cerpani alokace OP Zaméstnanost+, ktery nepoZaduje akéni plan a programovy
ramec, vyhlasuje nositel na www.iti-plzen.cz sbér projektovych namétd. Vyplnény formular
projektového namétu (dle vzoru RO OPZ+) zasila piedkladatel namétu manazerovi a dale je
namét posuzovan PS a RV (postupy uvedeny v bodech &. 2.4. a 2.5.).
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Nositel je povinen se pfi implementaci programovych ramcl fidit metodickym nafizenim
program(l EU fondd. V pFipadé&, Ze RO upravi povinnosti viigi nositeli vydanim Fidiciho aktu, je
tento fidici akt pro nositele zavazny.

2.1 AkéEni plan a programové ramce

Koncepéni &ast Strategie PA a navazuijici akéni plan zpracovava manazer a schvaluje RV.
Akéni plan je nedilnou soudasti Strategie PA, je tvofen jednotlivymi programovymi ramci
operacnich programu (dale jen OP), ze kterych budou financovany projekty. Programoveé
ramce (dale jen PR) se sestavuji pro vSechny OP s vyjimkou OP Zaméstnanost +, ktery
sestaveni PR nepozaduje.

Zakladni obsah PR je dan MP INRAP a specifika vychazeji z poZadavku jednotlivych Ridicich
organl opera¢niho programu (dale jen RO OP). Soucasti PR je zejména seznam
strategickych/integrovanych projektu.

Nositel vyhlasuje vyzvy na predkladani PZ do programovych ramcli. Na zakladé vyzvy budou
pfedlozeny zameéry, které tematicky napliuji jednotlivé Casti Strategie PA a soucasné
odpovidaji zamérfeni specifickych cilt jednotlivych OP. Postupy pro vyhlaseni a administraci
vyzvy nositele jsou uvedeny v bodu €. 2.3.

PZ piijaté do vyzvy nositele jsou posouzeny pracovni skupinou a nasledné hodnoceny RV.
Postupy jednani PS jsou uvedeny v bodu €. 2.4.

Pro vybér PZ a jejich zafazeni do programovych ramcu budou pouzita obecna a specificka
kritéria.

Kritéria navrhuje manazer a schvaluje RV soudasné se schvalenim vyzvy. Kazdy &len RV
hodnoti projektové zaméry dle obecnych a specifickych kritérii stanovenych vyzvou. V

seznamu kritérii bude uvedeno, podle jakych dokumentt a jakym zpusobem bude kritérium
hodnoceno.

Postupy pro hodnoceni PZ Ridicim vyborem jsou uvedeny v bodu &. 2.5.

Pfed jednanim RV, na kterém jsou hodnoceny PZ, probiha jednani PS. Jednani PS, na kterém
jsou projednavany projektové zaméry pred jejich zafazenim na seznam strategickych projekt(
(do PR), jsou opravnéni G&astnit se jako pozorovatelé také zastupci pfislusného RO OP.
Zastupce relevantniho RO OP miiZe byt v ptipadé potfeby na jednani pfizvan manazerem.

Z kazdého jednani PS je pofizen zapis obsahujici navrhy na zafazeni PZ do indikativniho
seznamu zameéru, ze kterych bude tvofen PR. Zapisy z jednani PS jsou zvefejnény do 15
pracovnich dnG na www.iti-plzen.cz. Zapis z jednani PS je podkladovym materidlem pro
jednani RV.

Kompletni podkladové materialy pro jednani RV pfipravuje manazer s vyuzitim vysledkd
jednani PS. RV nasledné schvaluje akéni plan, ktery obsahuje jednotlivé PR véetné seznamd
strategickych projektd. Minimalni pozadovany rozsah informaci o jednotlivych strategickych
projektech, které budou uvedeny v PR, je uveden v MP INRAP a specifikovan jednotlivymi RO
OP.

Minimalni rozsah informaci, ktery bude posuzovan PS a poté hodnocen a schvalovan RV:

a. nazev projektu;
b. popis strategického projektu;


http://www.iti-plzen.cz/

c. Zadatel;

d. predpokladany zdroj financovani (specificky cil OP);

e. predpokladany finanéni objem (celkové zpUsobilé vydaje, o€ekavany objem podpory
v K&);

f. stav pfipravenosti;

g. doba realizace projektu (pfedpokladané zahgjeni a ukonceni fyzické realizace);

h. integrovanost.

Specifické pozadavky jednotlivych RO OP na rozsah informaci o strategickém projektu
(nad ramec upraveny MP INRAP) bude nositel uvadét vzdy ve vyhlasené vyzvé na predlozeni
PZ.

PZ jsou pro ucely sestaveni programového ramce fazeny do 3 kategorii:

a. zameér v souladu — v ramci;

b. zamér v souladu — mimo ramec (zamér splnil kritéria vyzvy, ale finanéni pozadavky
jsou nad ramec alokace vy&len&né konkrétnim RO OP);

€. zamér neni v souladu.

2.2 Zmény programovych ramcu

Zmény PR schvaluje RV a nasledné ZMP. Jedna se o zmény finanéniho planu, planu
indikator a zmény seznamu strategickych projektd. Zména PR bude provadéna dle
pozadavkl konkrétnich RO OP a v souladu s aktualné platnou verzi MP INRAP.

Ke zméné seznamu strategickych projektl dochazi zafazenim noveho projektu nebo
vyfazenim projektu. Projekt muze byt vyfazen rozhodnutim RV (na zakladé vlastniho
rozhodnuti RV nebo z rozhodnuti zadatele - pfedkladatele projektového zaméru).

V pfipadé, Ze se predkladatel jiz schvaleného projektového zaméru rozhodne zamér v ramci
ITI nerealizovat a nebude podavat zadost o dotaci do vyzvy RO uréené pro ITI), dorugi
pisemné prohlaseni podepsané opravnénou osobou. Prohlaseni Ize dorudit prostfednictvim
emailu na ITI@plzen.eu podepsané el. podpisem opravnéné osoby, datovou schrankou anebo
osobné.

Pokud bude nositeli oznamena zména nebo odstoupeni PZ, ktery je uveden v seznamu
strategickych projektti (byl vyhodnocen ,v souladu - v ramci®), mdZe RV na navrh manazera
rozhodnout o uvolnéné ¢asti alokace nasledujicimi zpusoby:
- prednostné pfidélit aktualné volnou ¢ast alokace zaméru, ktery byl vyhodnocen
,V souladu - v ramci“, ale z divodu nedostateéné alokace by u tohoto zaméru
muselo dojit ke sniZzeni pfedpokladané vyse CZV a dotace,
- pfidélit volnou &ast alokace zamérim, které byly vyhodnoceny ,v souladu-mimo
ramec”)
- zvySit alokaci zamérdm ,v souladu v ramci“ nebo ,v souladu-mimo ramec®
s pfihlédnutim k témto faktorlim-stav pfipravenosti zaméru k realizaci, aktualni
rozpoCet zaméru, pfipadné zvyseni pozadovanych hodnot indikatoru
- vyhlasit novou vyzvu.

Manazer pfi navrhu na rozdéleni uvolnéné &asti alokace nebo zafazeni PZ do PR posuzuje
zejména:
a. plnéni indikatort vystupu ve vazbé na plan indikatoru;
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b. stav pfipravy PZ,
c. planované terminy zahajeni a ukon&eni realizace ve vazbé na finanéni plan.

Zaméry dodateéné zafazené rozhodnutim RV do PR budou uvedeny v nejblizsi zméné
(aktualizaci) PR dle pozadavkU jednotlivych OP.

2.3 Postup pro administraci vyzvy nositele

V pfipadé potreby vyhlasuje Statutarni mésto Plzen jako nositel Strategie PA vyzvu k
predkladani projektovych zaméru. Pfi vyhlaSeni vyzvy respektuje podminky daného RO OP
pro tvorbu programového ramce a integrované projekty.

Ve vyzvé nositele budou uvedeny tyto informace:

- vazba na programovy ramec/specificky cil pfislusného OP,

- terminy — datum vyhlaseni a datum ukonceni vyzvy,

- vazba na konkrétni opatfeni Strategie PA,

- indikatory (v pfipadé potfeby i pozadované hodnoty indikator()
- zpUsob hodnoceni — obecna a specificka kritéria,

- opravnéni Zadatelé,

- odkaz na formulafF projektového zaméru,

- forma pfedloZeni formulare,

- odpovédna kontaktni osoba.

Oznameni o vyhlaseni vyzvy je uvefejnéno na ufedni desce Statutarniho mésta Plzné. Cely
text vyzvy nositele je uverejnén na www.iti-plzen.cz.

Text vyzvy pfipravuje manazer v soucinnosti s pfislusnym tematickym koordinatorem. Znéni
vyzvy schvaluje RV véetné seznamu vyb&rovych kritérii. Obecna a specificka kritéria navrhuje
manazer a schvaluje RV sou¢asné se schvalenim vyzvy. Zarover stanovi seznam min. 3
odbornikl — ¢&lent PS, ktefi se zapoji do posuzovani zameérl pfijatych do vyzvy. Takto
ustanoveni odbornici pfedstavuji ucelenou PS.

RV m(ze pfi stanovovani parametri vyzvy nositele rozhodnout o zméné& seznamu kritérii.
PFitom zohledriuje jiz ukon€ené vyzvy, vySi disponibilni finanéni alokace a naplnéni indikatora.
Zménu seznamu kritérii musi odsouhlasit RV.

Zadatelé jsou o postupu pro podani PZ informovani ve vyzvé nositele. Zadatel za$le formulaf
PZ na zakladé vyhlasené vyzvy manazerovi zpusobem uvedenym ve vyzve, tj. zaslanim na e-
mail ur€eny vyhradné ke sbéru formulaft projektovych namétli a zaméru (ITI@plzen.eu).
Tento e-mail neslouzi pro jinou komunikaci s manazerem &i nositelem.

E-mail odeSle automatickou odpovéd o pfijeti zadatelovy zpravy s dalSimi informacemi:

,Dékujeme Vam za zaslani formulare projektového zaméru ITI. Do péti pracovnich dni
po ukoncéeni vyzvy Vas kontaktuje manazer s informacemi o zasedani prislusné tematické PS.
Tato zprava je pouze informativni a slouzi jen pro potvrzeni dorueni Va$i zpravy.
Adresa neslouZi pro komunikaci s manazerem. Dékujeme za pochopeni.”

Povinnosti tematického koordinatora je kontrolovat e-mail uréeny pro pfijem formulari PZ. Do
PS mohou byt pozvani pouze Zadatelé, ktefi zaslou formulaf PZ v obdobi uréeném konkrétni
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vyzvou a ktefi tematicky patfi do oblasti vyhlagené vyzvy. Casové obdobi pro pfijem formulaf
PZ je uréeno vyzvou nositele a bude uréeno konkrétné celym datem vyznadujici Casovy Usek
pro sbér formulard (napf. 01.01.2021- 31.1.2021). Formulafe pfijaté mimo termin vyzvy
nebudou posuzovany.

Tematicky koordinator posoudi relevantnost PZ nebo projektového namétu, zda je PZ v
souladu se zaméfenim vyzvy. V pfipadé zfejmého rozporu je predkladatel kontaktovan
s informaci, ze tematicky neodpovida vyhlasené vyzvé. V pfipadé pochybnosti je pfedkladatel
kontaktovan pro dopinéni informaci.

VSem odpovidajicim predkladatelim je do 5 pracovnich dni od ukonc€eni vyzvy odeslana
informace o jednani pfislusné PS. Po skon&eni kazdé jednotlivé vyzvy je vyhotoven seznam
pfijatych PZ nebo namétd, minimalni rozsah informaci obsazenych v seznamu odpovida
MP INRAP. Tyto informace nasledné pfednese tematicky koordinator na jednani PS.

2.4 Jednani PS

Po ukond&eni vyzvy nositele nasleduje jednani PS, na kterém jsou projednavany PZ pred jejich
zafazenim do PR.

Bez projednani PZ pracovni skupinou neni mozné predkladat zamér RV k zafazeni do PR.

Kazda pracovni skupina je vedena tematickym koordinatorem, ktery disponuje odbornymi
znalostmi v dané problematice a musi detailné znat pfisluSnou ¢ast Strategie PA. Tematicky
koordinator mize ve vztahu k diskutovanému tématu pfizvat na jednani PS dalSi odborniky.

Jednani kazdé PS musi byt svolano nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonceni vyzvy
nositele.

Nejpozdéji 5 pracovnich dnl pfed jednanim PS jsou zaslany pozvanky s programem a
podkladovymi materialy vybranym odbornikim - min. 3 ¢lendm pfislusné PS k prostudovani.
Seznam min. 3 relevantnich odbornikd uréi RV na navrh manazera a tento seznam mize byt
aktualizovan souc€asné s vyhlasenim vyzvy. Odbornici jsou povinni seznamit se s projektovymi
zaméry a s pfisluSnou &asti Strategie PA. Takto ustanoveni odbornici jsou ucelenou pracovni
skupinou.

Na prvnim jednani:

- je pfednesen Statut a Jednaci fad PS, které schvalil RV,

- tematicky koordinator prezentuje pfislusnou ¢ast Strategie PA,

- tematicky koordinator pfedstavi pfislusné odborniky na dané téma,

- tematicky koordinator pfedstavi projektové zaméry pfihladené do vyzvy.

Pracovni skupina usiluje o nalezeni komplexniho feSeni, které odpovida vécnému zaméreni
pFislusné Casti Strategie PA, alokaci a indikatordm. Pokud byla ve vyzvé nositele uvedena
moznost prioritizace zamér( (véetn& popisu kritérii pro prioritizaci), mize PS navrhnout RV
také doporucené prioritni zameéry, pfipadné sestavit doporu¢ené poradi zaméru.

Poté, co PS dojde k souhrnnému feSeni odpovidajicimu parametrim vyzvy nebo jsou
posouzeny vSechny pfedlozené zaméry, informuje tematicky koordinator o vysledku jednani

hodnoceni.



Z jednani PS pofizuje tematicky koordinator prezencni listinu a zapis. Zapis v€etné pfiloh
rozesila koordinator nejpozdéji 10 pracovnich dnl po jednani ¢lenim PS k pfipominkovani.
Na pfipominkovani je ¢lenim PS poskytnuta Ihdta min. 3 pracovni dny a nasledné koordinator
vyporada pfipominky. Nejdéle do 5 pracovnich dni od vypofadani pfipominek manazer zapis
podepiSe, koordinator rozesle ¢lenim PS a uvefejni na www.iti-plzen.cz.

Tematicky koordinator se podili na vytvafeni partnerstvi mezi subjekty v ramci jednotlivych
témat feSenych v ramci Strategie PA a mlze s Zadateli konzultovat rozsah a obsahové
zaméreni zaméru tak, aby byl zamér v souladu se Strategii PA a naplfioval indikatory
stanovené pro danou oblast. Koordinator pribézné pfedava informace manazerovi.

Vysledek jednani PS:

Vysledkem jednani je posouzeni, zda projektovy zamér odpovida vécnému zaméfeni
pFisludné Casti Strategie PA a indikatordm (pokud jsou hodnoty indikatord vymezeny ve vyzvé
nositele).

Projektovy zamér obsahuje nasledujici informace:

- nazev,

- identifikace zadatele,

- zafazeni do programového ramce,

- popis — zaméfeni, aktivity,

- popis pozitivniho dopadu na vymezené uzemi,

- finanéni plan v jednotlivych letech,

- predpokladanou vysi CZV,

- predpokladana pozadovana podpora (dotace EU),

- predpokladané datum (mésic, rok) zahajeni a ukonceni fyzické realizace projektu,
- indikatory,

- informace o zpUsobu zajisténi udrzitelnosti projektu (v relevantnich pfipadech),
- integrovanost.

2.5 Jednani RV

Jednani RV je upraveno Jednacim fadem a kazdy élen RV je povinen fidit se Etickym kodexem
¢lena RV a vyvarovat se stfetu zajm@. Pokud se rozhodnuti RV pfimo tyka jeho osobnich
zajmu ¢&i konkrétnich zajmul organizace, jiz zastupuje, nesmi se u€astnit rozhodovani v daném
bodé.

V pfipadé stfetu zajmu sdéli ¢len tuto skute¢nosti pfed zahajenim hlasovani RV. Hlasovani
v daném bodeé se tento ¢len neucastni (zdrzuje se). To plati i v pfipadé nahradnika zastupujici
fadného Clena RV. Tato skutecnost se zaznamena do protokolu o jednani RV.

Clen RV je ve stfetu zajmu, pokud se bod jednani tyka pfimo jeho osoby nebo konkrétnich
zajmu organizace, kterou zastupuje, a to bez ohledu na odbor &i oddéleni. V pfipadé
pochybnosti rozhoduje ICO, pfipadné majetkova €i finan¢ni provazanost organizace.

V pfipadé hlasovani per rollam sdéli &len RV skuteénost o stfetu z&jm( v odpovédi manazerovi
a hlasovani v daném bodé se neugastni. Pokud &len RV v daném bodé& hlasuje a neprohlasi
soucasneé, Ze je vtomto bodé ve stietu zajml, ma manazer pfi s€itani hlast za to, Zze ¢len
ve stfetu zajmua neni.

Jednani RV svolavad manazer na pokyn predsedy RV. Avizo terminu jednani RV rozesila
manazer ¢lendm RV min. 10 pracovnich dni pfed planovanym jednanim.



Jednani RV se Fidi programem, ktery rozesila manazer spoleéné s pozvankou na jednani a
podklady min. 5 pracovnich dni pfed datem jednani. O zmé&né programu je mozno ze
zavaznych dlvodu rozhodnout i b€hem jednani.

Jednani RV a priibéh diskuse fidi predseda RV nebo manazer. Diskuse je soucasti kazdého
bodu programu a mohou se ji U€astnit vSichni ¢lenové RV a hosté. V prabéhu jednani RV jsou
pfijimany zavéry a usneseni k jednotlivym projednavanym bodim programu.

Clenové RV usiluji na zakladé diskuze o nalezeni vzajemné shody (konsensu)
u projednavanych bodud. Postup dosazeni konsensu je nasledujici: zhodnoceni vystupu PS,
vyslechnuti argumentl v8ech pfitomnych, hledani kompromist, dosazeni konsensu. Pokud
u projednavanych bod(i nenastane konsensuélni shoda, rozhoduje RV hlasovanim.
RV hlasuje o kazdém PZ zvIast.

Pro hlasovani plati nasledujici pravidla:

- kazdy projektovy zamér predkladany RV se posuzuje dle seznamu kritérii
pro posouzeni souladu PZ se Strategie PA;

- 0 kazdém kritériu se hlasuje zvlast;

- zdrojem informaci o posouzeni jednotlivych kritérii je zejména formular PZ pfedloZzeny
zadatelem a dalSi dokumenty (napf. zapis z jednani PS);

- projektovy zamér spliujici vSechna pozadovana kritéria je oznaceny za souladny.

Pokud RV pfistoupi k hlasovani, vyhlasi se nazev PZ, o kterém se hlasuje. Nasledné se
hlasuje o kazdém jednotlivém kritériu ze seznamu Kkritérii zvlast. Vysledky hlasovani
zaznamenava manazer. Po ukon€eni hlasovani manazer seznami s vysledkem hlasovani
¢leny RV. Pokud v alespon jednom kritériu RV rozhodne o nesouladu se Strategii PA, pak je
projekt oznacen jako nesouladny.

Z jednani RV pofizuje manazer zapis, v némz je uvedeno datum a misto jednani, program
jednani, pribéh jednani, jmenovity seznam pfitomnych a seznam hostl nebo pfilozena
prezencni listina. Soucasti zapisu jsou pfijata usneseni k jednotlivym projednavanym boddm,
v&etné vysledku hlasovani.

Zapis z jednani zasila manazer véem &lenim RV do 10 pracovnich dnd po jednani RV
k pfipominkovani. Na zaslani pfipominek je élendm RV poskytnuta Ihita min. 3 pracovni dny.
V pfipadé, Zze manazer neobdrzi Zadné pfipominky, je zdpis povazovan za schvaleny a
manazer zapis opétovné nerozesila. Do 5 pracovnich dnd od vypofadani pfipadnych
pfipominek je schvaleny zapis podepsan manazZerem a uvefejnén (pfipadné s daldimi
projednavanymi materialy) na internetovych strankach www.iti-plzen.cz

RV muze rozhodovat per-rollam. Hlasovani probiha prosttednictvim elektronické posty (e-mail)
¢i jinych prostifedku elektronické komunikace a fidi se Jednacim fadem RV.

Pfed hlasovanim muze pfedseda RV, mistopfedseda RV anebo manazer z povéfeni predsedy
RV rozhodnout o projednani dokumentt (uréenych nasledné k hlasovani) procedurou per
rollam.

Manazer rozesila dokumenty uréené k projednani v8em &lenim RV a poskytuje |hatu
minimalné 10 pracovnich dnl na pfipominkovani dokumentud. Lhatu je mozné ve vyjimec¢nych
pFipadech na zékladé rozhodnuti pfedsedy RV, mistopFedsedy RV & manazZera jednajiciho
z povéFeni pfedsedy RV zkratit na minimalné 5 pracovnich dnl a zkraceni Ihity je nutné fFadné
odlvodnit a uvést v protokolu z jednani per rollam).

ManaZer nasledné zajisti vyporadani vSech doslych pfipominek a jejich zapracovani do finalni
verze dokumentl pfed vyhlaSenim navazujiciho elektronického projednavani (hlasovani).
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V pfipadé, Ze pfipominku v totoZné zaleZitosti v dokumentech vznese nadpoloviéni vétSina
vSech ¢&lent RV, predseda RV, mistopfedseda RV &i manazer jednajici z povéfeni ptedsedy
RV rozhodne ve |haté 3 pracovnich dnt od skoné&eni lhaty pro pfipominky, Ze procedura
schvalovani per rollam nebude u relevantnich dokumentl pouzita a tyto dokumenty budou
predloZzeny na fadném zasedani RV.

Proces schvalovani prostfednictvim procedury per-rollam:

a. manazer zasle véem é&lendm RV podklady pro hlasovani. V ptipadé rozhodovani o PZ
zaSle vyplnény formular PZ, seznam kritérii a zapis z jednani PS. Souc¢asné uvede Ihutu
pro odpovéd nejméné 5 pracovnich dni, kterou je mozné ve vyjimecnych pfipadech na
zakladé rozhodnuti predsedy RV, mistopfedsedy RV anebo manaZera jednajiciho
z povéfeni predsedy RV zkratit na minimalné 3 PD (zkraceni lhiity je nutné fadné
odlvodnit a uvést v protokolu z hlasovani per-rollam)

b. jednotlivi &lenové RV zaslou ve stanovené Ih(té manazerovi odpovéd. Pokud hlasuji
o souladnosti projektového zaméru se Strategii PA, uvedou odpovéd v kazdém
jednotlivém kritériu nebo souhrnné za vSechna kritéria. V pfipadé, ze se chce €len zdrzet
hlasovani, uvede informaci do odpovédi. V pfipadé stfetu zajm( uvede ¢len do odpovedi
informaci, Ze se nachazi ve stfetu zajmu, a hlasovani o daném projektovém zaméru se
neucastni (pro bod ve stfetu zajma pozbyva hlasovaci pravo);

c. odpovédi élent RV shromazduje a zpracovava manazer, ktery je povinen je archivovat
spole¢né se zapisy z jednani RV,

d. rozhodnuti je schvaleno, pokud s nim souhlasila nadpoloviéni vétsina vSech &lenti RV
s hlasovacim pravem v daném bodg;

e. manazer je povinen o hlasovani pofidit protokol. Vysledek hlasovani per rollam je
povinen oznamit nejpozdéji do 5 pracovnich dnd po skonéeni hlasovani e-mailem viem
¢lenim RV a soudasné zapis, pfipadné dal$i projednavané dokumenty zvefejni na
internetovych strankach www.iti-plzen.cz. Podklady, které zasila manazer ke kazdému
predkladanému PZ, jsou:

- relevantni vyzva v€etné kritérii pro hodnoceni zameérd,
- vystup z jednani pfislusné PS,
- formular projektového zaméru Zadatele.

V pfipadé nutnosti feSeni neCekanych problém( a v pfipadech hodnych zvlastniho zfetele
svola manazer napokyn pfedsedy mimofadné jednani RV. Ugini tak vzdy, pozada-li
0 to pfedseda, nebo alespori jedna polovina &lend RV. Clenové RV musi obdrzet pozvanky
a podklady k jednani nejméné 5 kalendarnich dni pfed jednanim. Lhuty pro zaslani pozvanky
a podkladl k jednani mohou byt v pfipadé naléhavého zajmu na navrh manazera zkraceny
az na 1 pracovni den.

V8ichni &lenové RV jsou povinni udrzovat a prib&zné kontrolovat své elektronické posty (e-
mail) a v pfipadé zmény jsou povinni bezodkladné o této zméné informovat manazera.

Vsichni &lenové RV jsou povinni dodrzovat zasady Etického kodexu. Jestlize Clen RV &
nominovany zastupce neoznami skute¢nost o mozném stretu zajmua predsedovi RV a zucastni
se projednavani, jedna se o hrubé poruseni Etického kodexu a divod jeho odvolani.

Vysledkem jednani RV v pfipravné fazi je navrh na sestaveni PR véetn& seznamu PZ, které
jsou Ffazeny do 3 kategorii:

- v souladu — v ramci,

- v souladu — mimo ramec,

- zamér neni v souladu.

11



3 Postupy ve fazi realizace Strategie PA

Realizaéni faze je zahajena po schvaleni PR. Nasledné jsou vydavana ,Vyjadreni RV* a
realizovany strategické projekty uvedené v PR.

PFi vyhlagovani vyzev na doplnéni PR mize RV stanovit nové parametry a hodnotici kritéria.
V pfipadé zmény seznamu kritérii zohledruje jiz ukon€ené vyzvy, vysSi disponibilni financni
alokace a stav plnéni planu indikator(.

Postupy pro administraci vyzvy nositele v realizani fazi jsou shodné s administraci vyzvy
nositele pfi tvorbé programovych ramcu.

Postupy jednani PS a RV ve fazi realizace jsou shodné s postupy v pfipravné fazi (popsano
v kapitolach €. 2.4. a 2.5.

3.1 Vydavani vyjadieni RV

Vysledkem jednani RV je Vyjadfeni o souladu nebo nesouladu PZ se Strategii PA. Vyjadreni
je mozné vydat az na zakladé schvaleného programového ramce ze strany pfisluSného RO
OP.

Vlyjadreni RV je mozné vydat nasledujicimi zpasoby:

1. Na zakladé schvaleni programového ramce v€etné seznamu strategickych projekta.
Vyjadreni vyda manazer a bude mit Easové omezenou platnost max. na dobu 6 mésicu
od data vydani, za pfedpokladu ze nedoSlo ke zméné parametrl projektu uvedenych
na seznamu strategickych projektu.

2. Na zakladé zadosti pfedkladatele:

a. predkladatel PZ pozada elektronickou formou (e-mailem) manazera o vydani
vyjadfeni RV. ManaZer posoudi, zda m& zamér ramcové shodné parametry
s témi, které byly uvedeny v dobé jeho zafazeni do PR a jsou uvedeny
v seznamu strategickych projekta.

b. Pokud ma predlozeny zamér ramcové shodné parametry, ziska kladné
vyjadreni RV. Vyjadfeni je vydano do 20 pracovnich dni nasledujicich po dni,
kdy manaZer Zadost pfredkladatele zaméru obdrzi. Pokud ma predloZzeny
projekt parametry vyznamné odli$né, rozhoduje RV (viz bod 3.2.).

3. Na zakladé vyzvy nositele k pfedkladani projektovych zameéra.
4. Na zakladé vyzvani zadatel( k aktualizaci PZ uvedenych na seznamu strategickych
projektd.

a. Manazer oslovi konkrétni pfedkladatele s zadosti o aktualizaci informaci o PZ.

b. Pokud ma pfedloZzeny zamér nadale ramcové shodné parametry (zejména cile
projektu, aktivity projektu, termin ukonceni realizace) nebo je finanéni alokace
projektu nizSi nebo cilova hodnota indikatord vyS$Si ve srovnani s udaiji
uvedenymi v seznamu strategickych projektt, vyda manazer kladné vyjadreni.

c. Pokud se zamér vyznamnym zpUsobem li§i, RV na navrh manaZera posuzuje
naplnéni souladu zdméru se Strategii PA/programovym ramcem. Ridici vybor

nemuze vydat zadateli kladné vyjadieni do schvaleni zmény seznamu
strategickych projektu.
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Osobou opravnénou podepsat Vyjadfeni RV je manaZer s vyjimkou podpisu prvotniho
rozhodnuti o vydani Vyjadfeni RV.

Vyjadieni RV bude Zadateli vzdy zasilano elektronicky na kontaktni e-mailovou adresu
uvedenou ve formulafi projektovém zaméru. Original si zadatel v pfipadé potfeby vyzvedne
osobné u manazera. V pfipadé kladného rozhodnuti RV bude projekt zafazen nositelem do
PR na seznam strategickych projektu.

3.2 Zmény projektovych zamérd v prubéhu realizace Strategie PA

Manazer prubézné komunikuje s predkladateli PZ, které byly vyhodnoceny ,v souladu -
v ramci“ a v souladu - mimo ramec®. Minimalné 2x ro¢né vyhodnocuje stav podanych zadosti
o dotaci a stav pfipravy zamérq, které jsou uvedené v PR jako strategicky projekt. Pokud
nastane prodleni delSi nez 1 rok oproti terminim uvedenym v PR (na seznamu strategickych
projektd), vyzve manazer predkladatele PZ k aktualizaci zaméru a zdlvodnéni zmény. Zamér
m(zZe byt rozhodnutim RV vyfazen z PR.

Zménu PZ, ktery je uveden ve schvaleném seznamu strategickych projektl, posuzuje
manazer a vyhodnocuje parametry zmény a jejich dopad na konkrétni programovy ramec OP
a specificky cil Strategie PA.

Manazer u kazdé zmény vyhodnocuje, zda jsou parametry ramcové shodné s puvodnim
zamérem nebo vyznamné odlisné. Posuzuje zejména spinéni cill projektu a vliv oznamené
zmény na konkrétni opatfeni schvaleného programového ramce. Manazer vyhodnoti vliv
zmeény na plnéni milnikd finanéniho planu a planu indikatora k 31. 12. 2025 a 31.12. 2029.

Posuzovany jsou minimalné tyto parametry uvedené ve formulafi Vyjadreni RV:

a. terminy realizace projektu — planované zahajeni a ukonceni;
b. pInéni indikator( vystupu;
c. pozadovana vySe dotace.

VySe uvedené parametry budou vyhodnoceny ve vzajemné vazbé s ohledem na plnéni
konkrétniho opatfeni PR (€asovy harmonogram, plnéni milniku finanéniho planu a planu
indikator().

Mohou nastat tyto pfipady:

1. Snizeni hodnot indikator vystupu: manazer vyhodnoti vliv zmény na plan indikatoru.
Pokud je snizeni cilové hodnoty indikatoru do 10 % oproti planu indikatord, schvaluje
zménu manazer. V ostatnich pfipadech rozhoduje RV na zakladé podkladi od
manazera — specifikace a odivodnéni zmén (napf. ve vazbé na novy rozpocet).

2. Zménaterminu realizace: v pfipadé prodlouzeni terminu ukonceni projektu o méné nez
12 mésicu posuzuje manazer vliv na plnéni finan¢niho planu a planu indikatort PR.
Pokud neni plnéni ohrozeno (zejména milnik k 31. 12. 2025 a 31. 12. 2029) a ostatni
parametry zaméru zlstavaji beze zmén, je zadmér ramcové shodny a je vydano
vyjadfeni. V pfipadé planovaného prodlouzeni realizace projektu o vice nez 12 mésicu
muze byt zamér vyhodnocen jako vyznamné odliSny a manazer pfipravi podklady pro
rozhodnuti RV. Zménu planovaného terminu ukoné&eni je nutné posoudit s ohledem na
aktualni stav Cerpani alokace daného OP, s ohledem na stav pfipravenosti ostatnich
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zaméru uvedenych v PR a stav zaméru, které byly vyhodnoceny ,v souladu-mimo
ramec’.

Ve v8ech pfipadech, kdy manaZer vyhodnoti zamér jako vyznamné odli$ny, rozhoduje RV.
Zamér mize byt rozhodnutim RV vyfazen z PR a souéasné RV na navrh manaZera rozhodne
o vyuziti volné financni alokace — postup pro vyuziti volné alokace je uveden v bodu 2.2.

V pfipadé OP Zaméstnanost+, ktery nepozaduje sestaveni programového ramce,
vyhodnocuje manazer priibézné Cerpani alokovanych prostfedkd. V pfipadé nevycerpani
rezervované alokace muze nositel po dohodé s RO OP Zaméstnanost+ oznamit dodateény
sbér projektovych namétl za ucelem docerpani rezervované vyse alokace.

3.3 Zmény projektu v prabéhu realizace Strategie PA

Zmeény projektd budou posuzovany dle aktualné platné verze MP INRAP a dle poZadavki
jednotlivych RO OP.

PFi posuzovani nahlasenych zmén projektu, které jsou ve fazi realizace, postupuje manazer
obdobné jako u zmény PZ a vyhodnocuje vliv zmény projektu na PR (viz kapitola 3.2.), nebude-
li v MP INRAP &i pfislusnym RO OP pozadovano jinak.

V pfipadé potfeby vydava manazer ,Vyjadreni k Zadosti o zménu integrovaného projektu®
nebo dodatek k Vyjadfeni RV. Souéasné& manazer zohledni vliv oznamené zmény na dany
programovy ramec, zejména vliv na plnéni finan¢niho planu a planu indikatora.

Manazer pribézné sleduje vSechny nahlasené zmény, které nastaly v pribéhu realizace
integrovanych projekt(l, a vyhodnocuje minimalné 1x ro¢né stav Cerpani pridélenych alokaci
od jednotlivych OP a stav pInéni planu indikatord. Manazer pfipravuje informace k rozhodovani
RV — prehled éerpani alokaci dle specifickych cilii OP a stav pInéni planu indikatort.

4 Monitoring, evaluace

Strategické projekty jsou realizovany a monitorovany standardnim zplsobem, tedy stejné jako
individualni projekty. Integrované projekty musi respektovat podminky stanovené pfislusnym
OP.

Manazer monitoruje prabéh realizace integrovanych projektl dle informaci poskytnutych
jednotlivymi RO OP a vyhodnocuje, zda se aktivity (integrované projekty) realizuji v souladu
s podminkami stanovenymi v akceptaénich dopisech od RO OP. Na zakladé priib&Zného
monitoringu manazer navrhuje Upravy a zmény PR. Zmény budou provadény dle aktualnich
pokyntl jednotlivych RO OP a schvalovany RV.

ManaZer zpracovava Zpravy o plnéni Strategie PA, které nasledné schvaluje RV.

Dale manazer zajiStuje zpracovani mid-term evaluace a zavére¢né evaluace dle pokynu
MMR. Evaluace schvaluje RV.
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5 Stiznosti

Stiznosti se fesi individualné, dle jejich charakteru na zakladé nize uvedenych zasad. Proti
rozhodnuti o stiZznosti neni pfipustny opravny prostfedek.

1. Stiznost podana na postupy a éinnost RV, pfedsedu RV

Stiznost posuzuje manazer, stiznost se vyfidi bez zbyteénych odkladu. Pokud neni
pfedmét stiznosti dostateéné specifikovan, bude stéZovatel vyzvan k doplnéni a
vysvétleni.

Ve vyrozumeéni/stanovisku je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana dlvodnou,
¢aste¢né davodnou &i nedivodnou. Manazer se vyjadfi ke vSem bodum stiznosti. Byla-
li stiznost shledana divodnou nebo ¢astecné duvodnou, informuje manazer o vysledku
stiznosti RMP, ktera rozhodne o opatfenich k napravé &i postoupeni pfislusnému
organu. Nedlvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovateli.

Odpovéd schvaluje a podepisuje manazer.

2. Stiznost podana na postupy a €innost pracovnich skupin

Stiznost posuzuje manazer, stiznost se vyfidi bez zbyte€nych odkladd. Pokud neni
pfedmét stiznosti dostatecné specifikovan, bude stézovatel vyzvan k doplnéni a
vysvétleni.

Ve vyrozuméni/stanovisku je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana divodnou,
¢astecné davodnou ¢i nedivodnou. Manazer se vyjadrfi ke vSem bodim stiznosti. Byla-
li stiznost shledana divodnou nebo ¢astec¢né duvodnou, informuje manazer o vysledku
stiznosti RV, ktery rozhodne o opatfenich k napravé. Nedivodna stiznost je vyfizena
vyrozuménim stézovateli.

Odpovéd schvaluje a podepisuje manazer.

3. Stiznost podana na postupy a €innost manazera.

Ke stiznosti zpracuje podklady manazer a preda k posouzeni RV, stiznost se vyfidi bez
zbyte€nych odkladl. Pokud neni pfedmét stiznosti dostatecné specifikovan, bude
stéZovatel vyzvan k dopInéni a vysvétleni.

Ve vyrozuméni/stanovisku manazera je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana
dGvodnou, éaste¢né& diivodnou &i neddvodnou. RV se vyjadFi ke véem boddm stiznosti.
Byla-li stiznost shledana ddvodnou nebo &asteéné ddvodnou, rozhodne RV o
opatfenich k napravé. Neduvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stézovateli.
Odpovéd schvaluje a podepisuje zastupce RV.

4. Stiznost podana na postupy a cinnost tematickych koordinatord a uUzemniho
koordinatora

Stiznost posuzuje manazer, stiznost se vyfidi bez zbyteénych odkladu. Pokud neni
predmét stiznosti dostateCné specifikovan, bude stézovatel vyzvan k doplnéni a
vysvétleni.

Ve vyrozumeéni/stanovisku je uvedeno, zda podana stiZznost byla shledana duvodnou,
¢aste¢né duvodnou ¢&i neddvodnou. Manazer se vyjadii ke vSem bodum stiznosti a
rozhodne o opatfenich k napravé. Nedlvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim
stéZovateli.

Odpoveéd schvaluje a podepisuje manazer.
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6 Poskytovani konzultaci zadatelum

Komunikace s partnery, resp. relevantnimi stakeholdery bude probihat na zakladé
pravidelného setkavani v ramci PS &i na jednanich RV, jehoZ jsou leny.

Veskeré informace budou uvefejiovany v souladu s MP INRAP zejména na webovych
strankach www.iti-plzen.cz.

Zadateli bude poskytovana souginnost tematického a izemniho koordinatora pro prislugnou
oblast, ktery s nim konzultuje soulad rozsahu a obsahového zaméieni PZ s pfislusnou &asti
Strategie PA avyzvou nositele. Tematicky koordinator poskytuje prabézné konzultace
k planovanym zménam PZ a pfipravuje podklady pro vyhodnoceni zmény.

Nositel (zejména manazer a tematicky koordinator) nemlze poskytovat informace ohledné
naleZitosti spadajicich do kompetenci RO OP (napf. posouzeni uznatelnosti vydaijl,
financovani, vypocty hodnot indikatori atp.). V téchto otazkach je zadatelim doporuceno
obratit se na pfislusny RO OP, pfipadné zprostfedkujici subjekt.

7 Zaver

Tyto Interni postupy nositele Strategie PA reflektuji aktualni situaci a fidi se aktualnimi
souvisejicimi metodickymi pokyny MMR a platnymi zakony CR. Piipadné zmény souvisejicich
predpisu budou do Internich postupl zapracovany vzdy bezodkladné, pfipadné dle Ihaty na
zapracovani poskytnuté ze strany MMR a RO OP.

PFi aktualizaci Internich postupt (verze 1.4 duben 2024 dle MP INRAP v 1.1 a MS &. 3) bylo
oveéreno, ze Interni postupy jsou v souladu s vnitfnimi pfedpisy statutarniho mésta Plzen.
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